
 

Резюме Булкиной Ольги Анатольевны 
 
Цель резюме: соискание должности ведущего специалиста по 
операционно-кассовому обслуживанию 

Дата рождения: 28.03.1985г.  
г. Днепр 
Телефон: 38(050)928-48-49 
Электронная почта: olya1985.03@gmail.com 

Опыт работы: 
- Ведущий специалист по операционно-кассовому обслуживанию сектора обеспечения 
непрерывности операционной деятельности отделений  отдела операционной деятельности и 
администрирования Днепропетровского регионального управления.  
      АТ «УкрСиббанк» (банки) с 09.2016 по 03.2017г.  
     Обязанности: 

● Выполнение обязанностей временно отсутствующих сотрудников всех рангов и категорий 
(кассир, финансовый консультант в т.ч. персональный, экономист, зам.нач. отделения, 
начальник отделения и т.д.) 

Достижения: 

Достижение уровня универсального сотрудника. 
 

- Специалист (оператор) 
        ТОВ «Нова Пошта» с 05. 2016 по 07.2016г. 

Обязанности: 

● оформление товарно-транспортных накладных; 
● внесение данных в базу 1С; 
● осуществление взаиморасчетов с клиентами. 
 

- И. о. начальника операционно-кассового сектора банка; 
- В. и. о. ответственного исполнителя по вопросам финансового мониторинга ТОБО ІІ типа; 
- Старший контролер-кассир;  
      АТ «Ощадбанк» (банки) с 09.2012 по 01.2015г.  

Обязанности: 

● - Управление и организация деятельности операционного сектора. (Штат сотрудников 8 
человек). 

● - Обеспечение выполнения планов. 

● - Организация продаж, сопровождение и контроль операций с клиентами; 

● - Привлечение клиентов (юридических и физических лиц) на обслуживание. 

● - Расчетно-кассовое обслуживание. 

● - Консультация клиентов по всем банковским продуктам; 

● - Открытие и сопровождение депозитных, текущих, карточных счетов физ. и юр. лиц. 

● - Консультация и продажа драгоценных монет и металлов, и др. 
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Достижения: 

● Должностной рост (до и. о. начальника операционно-кассового сектора). 

● Эффективное выполнение функций руководителя, а также универсального 
контролера-кассира; 

● Качественное привлечение клиентов с ростом доходной клиентской базы отделения. 

- Координатор 

AVON парфюмерная косметика (прямые продажи) с 02.2007 по 09.2008  
● Поиск новых клиентов (для регистрации в компании, с целью увеличения продаж); 

● Регистрация нового представителя компании; Прямые продажи. 

- Кассир 

ООО "Фоззи ОСТ" (Торговля) с 06.2003 по 10.2003  
● Проведение кассового расчета с покупателями. 

● Обслуживание покупателей согласно стандартам. 

Образование: 

Неоконченное высшее (заочное обучение ІV курс) 

● 2015г.-2018г. 
ДНУ имени Олеся Гончара, экономическое отделение, финансы и кредит, Днепропетровск. 

● 2013г.- 2015г. 
Колледж ДНУ имени Олеся Гончара, экономическое отделение, финансы и кредит, 
Днепропетровск. (Диплом младшего специалиста по специальности «Финансы и кредит»). 

● 2008г.-2009г. 
Региональный учебный центр: «Международная академия бизнеса и права имени Кручининой» 
Специальность: дизайнер – универсал. 

 
Умения и навыки 

- Ориентация только на достижение результата. 

- Умение владеть собой в стрессовой ситуации, быстро достигая положительного результата. 

- Навыки работы с компьютером, ПО: свободное / уверенное владение программами: Corel; 
Photoshop; PageMaker; AutoCad; 3 DSmax; InDesing; и всеми основными программами Microsoft 
Оffice; 

- Работоспособность, умение работать в команде и проявлять инициативу. 

- Высокая стрессоустойчивость, ответственность, доброжелательность, порядочность. 

Дополнительно: 

- Временно выполняла обязанности ответственного исполнителя по финансовому мониторингу 
ТОБО ІІ типа Днепропетровского областного управления АТ «Ощадбанк» с 08.2013 по 01.2015г.г. 

Рекомендации: 

- Метельова Ольга Васильевна тел.:(067)954-90-82 
Начальник отделения АТ «УкрСиббанк» Днепропетровского областного управления; 
 
- Завгородняя Юлия Александровна тел.:(050)487-57-49 



Начальник ТОБО ІІ типа Днепропетровского областного управления АТ «Ощадбанк». 

 


